Zakladni skola pro télesné postizené, Opava, Dostojevského 12

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala a schvilila: Mgr. Silvie Hiuserova, feditelka skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2025

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 3. 9. 2025

Cislo jednaci: ZSPROTP/470/2025

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ $koly tuto smérnici. Vnitini ¥ad $kolni druziny (dale jen SD) je soubor
pravidel a opatieni spojenych s provozem SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zakonné zastupce.

1. Skolni druZina
SD je piimou sou¢asti Zakladni $koly pro télesné postizené, Opava, Dostojevského 12.

Tvoii mezistupei mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim
Skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterda ji od Skolniho vyucovani odliSuji. Hlavnim
poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti, odpoéinku a rekreace Gcastnikl zajmového
vzdélavani.

Cinnost SD je uréena prednostné zakéim prvniho stupné zékladni §koly s pravidelnou denni
dochazkou, ale k pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i zZaci druhého stupné zakladni
skoly, pokud to kapacita SD umozni. Cinnosti vykonavanych SD se mohou Gi¢astnit také Zaci,
kteii nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do SD.

2. Legislativni ramec

Skolni druzina se fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni
pozd¢jsich predpisil.

3. Prava a povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupci
a pravidla vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Ugastnici zajmového vzdélavani maji pravo:
e na z4jmove a Skolské sluzby podle skolského zakona
e nainformace tykajici se zdjmového vzdélavani a svobodu mysleni a projevu

¢ na svobodny vybér zajmového vzdélavani



na informace a poradenskou pomoc SD vV zalezitostech tykajicich se zajmového
vzdéelavani
na diskrétnost a ochranu osobnich dat

na zachazeni, které je v souladu s Listinou zakladnich prav a svobod

na ochranu prfed fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,
pted jakoukoli formou diskriminace

na ochranu pfed v§emi navykovymi latkami a dal$imi socialné — patologickymi jevy,
které ohrozuji jejich dusevni a télesny vyvoj

na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek

Ugastnici zdjmového vzdélavani jsou povinni:

ucastnit se zajmového vzdelavani v takovém zdravotnim stavu, ktery neohrozuje
zdravi ostatnich ucastnik

chranit a neohrozovat své zdravi i zdravi spoluzdki, ucastnikim jsou zakdzany
vSechny ¢innosti, které jsou zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju,
zneuzivani navykovych a dalSich skodlivych latek)

dodrzovat vnitini fad SD, ptedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti,
S nimiz byli sezndmeni

plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovniki vydané v souladu s pravnimi
predpisy

dodrzovat platné tady a predpisy pfi vyuzivani dalSich prostor skoly (keramicka dilna,
pohybovy sal, cvicna kuchynka, Skolni zahrada a dalsi)

bez zbyte¢ného odkladu hlasit kazdy uraz nebo vznik skody

chovat se slusné a ohleduplné k ostatnim ucastnikim

fidit se zdsadami slusného chovani ve styku se zaméstnanci skoly

chréanit majetek SD a §koly pred poskozenim

pfezouvat a pievlékat se v Satn€, mit véci fadné uloZeny

dodrZzovat hygienické piedpisy

nenosit s sebou cenné véci, penize (piipadné je dat do Gschovy pedagogovi)
pouzivat vytah pouze v doprovodu poucené osoby

neopustit dany prostor bez souhlasu dospélé osoby, pfi odchodu na toaletu se nikde
nezdrzovat, neb¢&hat po chodbé

nepouzivat mobilni telefon nebo jina elektronicka zatizeni s vyjimkou jejich pouZivani
v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodi

Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o prib¢hu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte
na informace a poradenskou pomoc SD

na informaci o udéleni vychovného opatieni ucastnikovi

Zakonni zastupci jsou povinni:

zajistit, aby uéastnik ¥adné dochazel do SD
dodrzovat dohodnuty zplisob a ¢as pfichodu i odchodu
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e informovat SD o zméné zdravotni zpisobilosti u¢astnika, o jeho zdravotnich obtiZich
ajinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh zdjmového
vzdelavani a bezpecnost ti€astnika a jeho okoli

e osobné¢ se zucastnit projedndvani zdvaznych otazek tykajicich se zajmového
vzd¢lavani a chovani jejich ditéte

e spolupracovat s pracovniky SD a fesit piipadné problémy, které se vyskytnou

e predat SD funkéni telefonické kontakty

Pravidla vzajemnych vztahti Gcastniki zdjmového vzdelavani s pedagogickymi pracovniky:

e (castnici 1 zaméstnanci jsou povinni vii¢i sobé navzijem dodrzovat uctu, respekt,
toleranci

e nevhodné chovani ucastnikii namifené vici zaméstnanciim Skoly mize byt divodem
pro ud€leni kazenského opatieni

e zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika se povazuji za zévazné
poruSeni povinnosti stanovenych vnitinim fadem

e pii zdravotni indispozici uCastnika (napf. stav po zachvatu), pii zvladani afektu
¢i agresivity mize dojit k casové omezenému Vylouceni Ucastnika z kolektivniho
vzdélavani, a to z diivodu zajisténi bezpecnosti a bezproblémového chodu SD

e prava a povinnosti pedagogickych pracovnikti vymezuje § 22a, § 22b skolského
zakona (napf. pravo na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem,
povinnost chranit bezpe¢i a zdravi Gcéastnikli, vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima,
zachovavat ml¢enlivost, chranit pted zneuzitim osobni tidaje a informace 0 zdravotnim
stavu atd.)

4. Prihlasovani a odhlasovani

O pijeti zaka prvniho stupné do SD rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky feditelka skoly
aje vazano na kapacitu SD a personalné — organizatni podminky nezbytné pro zajisténi
bezpecného chodu SD. Totéz plati u zakd druhého stupné, pisemné piihlasce jestd piedchazi
podani pisemné Zadosti k pfijeti s uvedenim divodd.

O zapise i dochazce ulastnika zdjmového vzdélavani do SD se vede dokumentace
Vv elektronické podobé.

4.1 Ptihlagovani do SD
Do piihlasky zakonny zastupce uvede rozsah dochazky a zptisob odchodu wdastnika ze SD.
Rovnéz zde uvede dalsi osoby, které zmociuje k jeho vyzvedavani.

Pokud je tcastnik, ktery odchazi ze SD bez doprovodu, uvoliiovan z ¢innosti SD Vv jinou
dobu, nez ma napsano v ptihlasce, ma povinnost predlozit pisemnou informaci o zméné
odchodu od zakonnych zastupci (¢i jednoho znich). Timto zakonni zéstupci piejimaji
za ucastnika pravni odpovédnost. Zprava musi obsahovat datum, jméno a piijmeni ucastnika,
¢as odchodu a podpis zakonného zastupce.

Odchody ucastnikt na zaklade telefonické zadosti nejsou umoziovany.

Dochézka do SD je pro pfihlagené uéastniky povinna.



4.2 Odhlaseni Gcastnika ze SD

Utastnika je mozné ze SD odhlasit béhem celého $kolniho roku, a to pouze pisemnou formou.

5. Uplata

Podle § 11 odst. 1 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdé¢lavani, ve znéni pozdéjsich
piedpist, je zajmové vzdélavani poskytovano za uplatu. 5

Dle § 14 odst. 1 téze vyhlasky stanovuje vysi uplaty ztizovatel, tj. MSMT, a to nejpozdé&ji
do 30. ¢ervna piedchazejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vysi Gplaty v tomto
terminu, zastava meésicni vysSe uplaty na obdobi dalsiho Skolniho roku stejna jako
V pfedchazejicim Skolnim roce.

Podle § 11 odst. 3 a 4 vySe uvedené vyhlasky muze feditelka Skoly uplatu snizit nebo
ucastnika od tUplaty osvobodit, a to Vv pfipadé, Ze je Gcastnik nebo jeho zakonny zastupce
piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi nebo je ucastnik svéfen do
pestounské péCe a ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte. Dalsim diivodem muze byt
narok na pfidavek na dit€ ¢i zvySeni pfispévku na péci podle zédkona o socidlnich sluzbach.
Tyto skutecnosti je nutné feditelce skoly prokazat.

Uplata, jejiz vyse je pro dany kolni rok uvedena v pisemné ptihlaice do SD, se hradi bud’
v hotovosti u ekonomky koly nebo bezhotovostnim pievodem na Gdet. Uhradu Ize provést
jednorazové za obdobi zafi az srpen, a to nejpozdéji do 30. zati. Také je mozné platbu rozdélit
na dvé Casti: za obdobi zafi az prosinec (splatnost do 30. zafi) a za obdobi leden az srpen
(splatnost do 31. ledna). V piipad¢é neuhrazeni tplaty ve stanovenych terminech je urcen
nahradni termin. Nezaplaceni poplatku ani v nahradnim terminu mize byt divodem
pro vyloudeni uéastnika ze SD.

Pokud je 4k piihlasen do SD v pribéhu skolniho roku, vyse Gplaty se stanovi tak, Ze se poet
meésict, ve kterych bude ucastnikem zdjmového vzdélavani, vyndsobi primérnou mési¢ni
Castkou za obdobi zafi az srpen. V piipadé piihlaSeni v pribéhu kalendainiho mésice
se primérna mesicni castka (za obdobi zafi az srpen) vydéli poc¢tem pracovnich dnii v daném
mésici a tento vysledek se nasledné vynasobi poftem pracovnich dnil, po které je Zak jiz
ucastnikem zdjmového vzdélavani. Vyslednd Ccastka se zaokrouhluje dle béZznych
matematickych pravidel na celé koruny. Pfi odhlaseni i¢astnika ze SD se postupuje stejnym
zpusobem.

5.1 Vréceni Uplaty

Podle § 11 odst. 6 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. se ucastnikovi zajmového vzdelavani (zakonnému
zastupci) vraci poméma ¢ast uplaty v pfipadé, pokud byl provoz SD omezen nebo pferusen
na vice nez 5 dnt v kalendainim mésici. VySe vracené ¢astky se vypocita tak, Ze se primérna
mé&sicni Castka (za obdobi zafi az srpen) vydéli poftem pracovnich dnd v daném mésici,
atento vysledek se vynasobi poctem pracovnich dni pieruseni nebo omezeni. Vysledna
castka se zaokrouhluje dle béznych matematickych pravidel na celé koruny a vraci se
zakonnému zastupci bud’ prevodem na bankovni Géet nebo v hotovosti proti jeho podpisu.

6. Organizace ¢innosti SD

Provozni doba SD

6:30 hod. — 8:00 hod., pfipadné do 8:45 hod.

11:50 hod. — 16:00 hod.

Aby nebyla narusovana zajmové &innost SD, je stanovena doba odchodu wdastniki ze SD
na 11:50 — 12:15 hod., 12:45 — 13:15 hod. a nasledn¢ od 14:00 hod.
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Provoz SD konéi v 16:00 hod. V piipadé, Ze zakonny zastupce &i jind opravnéna osoba
ucastnika nevyzvedne, vychovatelka se se zakonnym zastupcem telefonicky spoji. Poté jesté
jednu hodinu s ugastnikem ve SD vy&ka. Pokud po uplynuti této doby nebude vyzvednut,
pedagogicky pracovnik se obrati na mestskou nebo statni policii.

SD ma &tyfi oddéleni, nejvyssi polet ucastnikil zajmového vzdélavani se fidi vyhlagkou
¢.27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specialnimi vzdé€lavacimi potifebami a Zak nadanych,
ve znéni pozdgjsich piedpisi. Pro &innost SD jsou vyhrazeny dvé herny, ale je mozné
vyuzivat také dalsi u¢ebny a prostory skoly.

6.1 Vychovné vzdélavaci innost SD

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekrea¢nich
a z4jmovych ¢innosti, umoziuje t€astniktim piipravu na vyucovani.

e Odpocinkové ¢innosti — jejich tkolem je odstranit unavu. Zpravidla se zafazuji rano
a po obéde, dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na pohovce ¢i klidné
z4jmové Cinnosti jako je poslech hudby, cteného slova, jednoduché tviréi ¢innosti
apod.

e Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek

VVVVVVVV

e Zajmové c¢innosti — tyto Cinnosti rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji jim
seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich netspéchl a dalsi rozvoj pohybovych
dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni c¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu.

e Piiprava na vyucovani — jde 0 zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her,
ovéfovani a upevilovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkédch a dalSich
¢innostech jako je prace s knihou, s casopisy, poslech ¢teného apod. ¢i pisemné
vypracovani doméacich tkoli se souhlasem zdkonného zéstupce.

6.2 Zajmové krouzky

Mezi &innosti SD patii také zajmové krouzky. Jejich nabidka se mlize kazdoro¢né ménit.
Utastnikem zajmového krouzku mohou byt i Z4ci, ktefi nejsou ptihlaseni k pravidelné denni
dochézce do SD, jejich pocet se #idi vyhlaskou &. 27/2016 Sh. Zajmové krouzky probihaji
zpravidla v dobé mezi 13:30 a 15:00 hod.

6.3 Provoz SD o prazdninich

V dob¢ letnich prazdnin (v maximalnim rozsahu dvou tydnd) a 0 prazdninach v pribéhu
Skolniho roku je v pfipadé¢ zajmu zajistén provoz SD od 7:30 do 16:00 hod. Stravovani
je zajisténo dle aktualnich podminek zafizeni §kolniho stravovani.

V piipadé nezajmu je po projednani se ziizovatelem ¢innost SD pieruSena.

7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikii zdjmového vzdélavani
a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Neustaly pedagogicky dozor zajistuje bezpec¢nost a ochranu zdravi Gcéastnikti a plné za né
zodpovida. Utastnici svym chovanim neohrozuji zdravi a majetek sviij ani jinych osob.
Vychovatelka pfi své vychovné vzdélavaci praci dodrzuje veSkeré platné piedpisy BOZP
a protipozarni predpisy. Pfed kazdou cinnosti upozorni a pouci ucastniky 0 piipadném
nebezpe¢i. Ti maji povinnost ihned ohlasit kazdy uraz pedagogickému pracovnikovi.
V ptipad€ drobného urazu pedagogicky pracovnik poskytne prvni pomoc a v ptipadé vazného
poranéni také zajisti 1€katskeé oSetfeni. Dle zavaznosti neprodlené nebo pii predani ucastnika



0 urazu informuje zakonného zastupce a provede zapis do elektronické knihy urazt. O trazu
informuje také vedeni skoly.

Zakonny zastupce je bez zbytecnych pritahti informovdn o onemocnéni nebo zhorSeni
zdravotniho stavu tcastnika.

V ostatnich prostorach koly, které jsou pii &innostech SD také vyuzivany (pohybovy sal,
cvi¢na kuchynka, keramicka dilna, Skolni h#isté atd.), jsou ucastnici povinni dodrzovat jejich
rady a predpisy.

SD zajistuje také dohled nad zéky, ktefi nejsou zapsani k pravidelné denni dochézce,
ale ve SD pobyvaji z divodu skolnich akci, zdravotnich problému apod.

Pii maximalnim podtu ucastniki v jednom oddéleni SD dle vyhlasky &. 27/2016 Sb. zajistuji
bezpecnost minimaln¢ dva pedagogicti pracovnici. Pfi vyuce plavani je maximalni pocet
ucastnikd na jednoho pedagogického pracovnika stanoven na ¢tyfii.

8. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni

Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni fadné pecovat o majetek $koly a SD, Setrnd
zachézet s hratkami a dalS$im vybavenim, svévoln¢ jej neposkozovat. Pfi imyslném poskozeni
hry, hracky ¢i jiného majetku s ptihlédnutim k mentalnim schopnostem ucastnika a k Grovni
zajisténého dohledu mlze organizace pozadovat po rodic¢ich opravu, piipadné zakoupeni véci
nové. Zavlastni hracky, mobilni telefony, finanéni hotovost a dalsi cennosti SD nerudi.
V piipadé zajmu mulze dat ucastnik své osobni véci do uschovy pedagogovi konajicimu
sluzbu.

9. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani ucastniki zajmového vzdélavani

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou ve SD hodnoceni slovné. Slovni hodnoceni zahrnuje
posouzeni vzdélavani G€astnika, hodnoceni jeho pile a pfistupu k zdjmovému vzdélani. Diraz
je kladen na kladné hodnoceni a predchazeni ptipadnym netspéchiim.

Dle § 31 odst. 2 $kolského zakona Ize ucastnika vylouéit nebo podmine¢né vylougit ze SD,
ato v ptipad¢ zdvazného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo vnitinim
tadem SD (zvl4sté opakované hrubé slovni nebo imysIné fyzické utoky vii¢i zaméstnanciim
Skolského zatizeni nebo vici ostatnim ucastnikiim).

O tomto postupu rozhoduje feditelka Skoly a musi byt pfedem projednan se zakonnym
zastupcem.

10. Zavérecna ustanoveni

Vnitini ¥ad SD byl projednan pedagogickou radou dne 28. 8. 2025
Vnitini ¥ad SD byl schvélen $kolskou radou dne 2. 9. 2025
Vnitini ¥ad SD nabyva platnosti dne 1. 9. 2025

Vnitini #ad SD nabyva G¢innosti dne 3. 9. 2025 a zrusuje vnitini tad SD ze dne 3. 9. 2024,
&j. ZSPROTP/413/2024.

Mgr. Silvie Hiuserova

feditelka Skoly



